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І Ч Н Я Н С Ь К А    М І С Ь К А    Р А Д А

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

31 січня 2023 року	                                     м. Ічня				№ 31

Про затвердження Порядку 
видачі довідок про поховання 
 
З метою упорядкування видачі довідок громадянам на території Ічнянської міської ради, на виконання законів України: «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних» та інших нормативно-правових документів, які передбачають оформлення (видачу) довідок, керуючись статтею 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет 

ВИРІШИВ:

1. Затвердити Порядок видачі довідки про проведення поховання згідно з додатком 1.

2. Затвердити форму Заяви для видачі довідки про проведення поховання згідно з додатком 2.

3. Затвердити форму Довідки про проведення поховання згідно з додатком 3.

4. Затвердити форму Довідки про поховання на місцевому кладовищі згідно з додатком 4.

5. Контроль за виконанням цього рішення покласти на першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Ярослава ЖИВОТЯГУ.


Міський голова                                                              Олена БУТУРЛИМ
                                                        












                                                                                      Додаток 1
                                                                                                до рішення виконавчого комітету
                                                                               Ічнянської міської ради
                                                                                 31 січня 2023 року № 31

ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету 
Ічнянської міської ради 
                                                                                 31 січня 2023 року № 31

ПОРЯДОК
видачі довідки про проведення поховання

1. Цей Порядок визначає механізм видачі довідки про поховання (далі – Довідка), яка засвідчує факт здійснення поховання громадян/осіб без громадянства фізичною особою не за кошти бюджету Ічнянської міської ради (додаток 3) або про місце поховання на місцевому кладовищі (додаток 4).

2. Довідка формується та видається:
2.1. для жителів міста Ічня, смт. Дружба та села Августівка – Центром надання адміністративних послуг Ічнянської міської ради згідно технологічної та інформаційної карток;
2.2. для жителів інших населених пунктів – старостами відповідних старостинських округів.

3. Для отримання Довідки заявник подає заяву:
3.1. для жителів міста Ічня, смт. Дружба та села Августівка – на ім'я міського голови через Центр надання адміністративних послуг Ічнянської міської ради;
3.2. для жителів інших населених пунктів – на ім’я старости відповідного старостинського округу.

4. До заяви (за умови пред’явлення оригіналів) додаються копії таких документів:
- документ, що посвідчує особу заявника;
- свідоцтво про смерть;  
- витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про смерть для отримання допомоги на поховання (за наявності);
- квитанції (чеки) на оплату послуг по похованню - за наявності;
- акт обстеження (за наявності). 

5. За наявності вищезазначених документів видача довідки здійснюється невідкладно.

6. Довідки реєструються в журналі видачі довідок, який повинен бути прошнурований, пронумерований та скріплений печаткою. До журналу заноситься реєстраційний номер, дата видачі та підпис особи про отримання довідки.

7. Довідка підписується безпосередньо виконавцем – адміністратором Центру надання адміністративних послуг, а в старостинських округах – старостою.

8. Посадова особа – виконавець не несе відповідальності за достовірність інформації, зазначеної в поданих документах. 

9. У разі неможливості надати довідку, що засвідчує факт за підтвердженням якого звернувся заявник, цей факт встановлюється в судовому порядку.
    10. Питання, не врегульовані цим Положенням, вирішуються згідно чинного законодавства України.


Міський голова 							    Олена БУТУРЛИМ
                                                                          














































                                                                                           Додаток 2
                                                                                                до рішення виконавчого комітету
                                                                               Ічнянської міської ради
                                                                                 31 січня 2023 року № 31

ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету 
Ічнянської міської ради 
                                                                                 31 січня 2023 року № 31

Міському голові 
Олені БУТУРЛИМ
_____________________________________
_____________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові заявника)
зареєстрований/а  за адресою: ______________________________________
______________________________________
тел. __________________________________

ЗАЯВА
Прошу  видати мені довідку про  проведення поховання ______________________
______________________________________________________________________________________                                             
   			зазначити родинні стосунки ( за наявності ),  ПІБ померлого
 який /а  помер/ла ______________________________________________________  
                                                    дата смерті
 	
Даю згоду на обробку персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних».
Я,_________________________________________________________________________
несу  відповідальність за достовірність наданої інформації.
 
«___»_____________20____ року                                                                      ___________________



Міський голова 							Олена БУТУРЛИМ
  



                                                                                          Додаток 3
                                                                                                до рішення виконавчого комітету
                                                                               Ічнянської міської ради
                                                                                 31 січня 2023 року № 31

ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету 
Ічнянської міської ради 
                                                                                 31 січня 2023 року № 31

Д О В І Д К А
 
        Видана  ____________________________________________________________________
                                                                                                      (ПІБ заявника)
_______________________________________________________________________________,
про те, що він/вона здійснив/ла поховання, померлого (померлої) ______________________ 
_______________________________________________________________________________,
який/а помер/ла   ___________________________________, 
(дата смерті)
свідоцтво про смерть _____________________________________________________________
				(серія, №, дата видачі, назва РАЦС, який видав документ)                                          _______________________________________________________________________________,

не за кошти бюджету Ічнянської міської ради. 
      
       Довідка видана для пред’явлення _______________________________________________

 Адміністратор                                __________                       ____________________
 (Староста)                                        (підпис)                                       (Власне ім.’я ПРІЗВИЩЕ)
 
М.П.



Міський голова							Олена БУТУРЛИМ








                                                                                      Додаток 4
                                                                                                до рішення виконавчого комітету
                                                                               Ічнянської міської ради
                                                                                 31 січня 2023 року № 31

ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету 
Ічнянської міської ради 
                                                                                 31 січня 2023 року № 31

________________р. № ___________


Довідка
про поховання

___________________________________________________
     (прізвище, ім’я по батькові померлого)

свідоцтво про смерть _____________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
про те, що гр. _______________________________________________________________  дійсно похований  __________________20__ року на місцевому кладовищі _______________
_______________________________________________________________________________.

Адміністратор                                __________                       ____________________
 (Староста)                                        (підпис)                                       (Власне ім.’я ПРІЗВИЩЕ)

М.П.


Міський голова							Олена БУТУРЛИМ
[bookmark: _GoBack]
image1.wmf

